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TUTORIAL

ADMINISTRATOR WORDPRESS| WP-ADMIN
Contents Management Wordpress Selthosting

Modul (artikel) sebelumnya, yaitu:

e  (Cara Membuat Email Gmail.

http://khudri.com/download /tutorial /pembuatan-email-gmail.pdf

e  Pelatihan Pembuatan Blog di Blogger (Blogspot.com).
http://khudri.com/download/tutorial /pelatihan-pembuatan-blog-blogger-blogspot.pdf
o  Blog Management di Blogger (Blogspotcom) - Part 1.
http://khudri.com/download /tutorial /blog-management-blogger-blogspot-1.pdf

o  Blog Management di Blogger (Blogspotcom) - Part 2 (Underconstruction).
http://khudri.com/download /tutorial /blog-management-blogger-blogspot-2.pdf
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Penjelasan terkait cara pembuatan email gmail, hal-hal yang diperlukan
untuk memiliki website atau situ, pengertian Internet, hosting, nama domain,
dan lainnya; silahkan merujuk ke artikel sebelumnya. Dalam artikel ini hanya
akan dijelaskan secara singkat tentang pengelolaan isi website (contents
management) pada Wordpress Selthosting (Wordpress yang di-install dalam
web hosting sendiri, bukan di Wordpress.com). Screenshoot yang digunakan
dalam artikel ini menggunakan versi Wordpress 3.8.1, yang sudah ditambahkan
beberapa plugins dan theme.

Aplikasi Wordpress dapat di download di alamat situs wordpress.org
dan bagi pengguna control panel hosting seperti CPANEL bisa melakukan
instalasi secara instan dari menu-menu yang terdapat dalam CPANEL. Dalam
artikel ini juga tidak akan dijelaskan cara instalasi Wordpress selfthosting.
Panduan atau tutorial tentang CPANEL akan dijelaskan secara terpisah.

LOGIN ADMINISTRATOR WORDPRESS (WP-ADMIN)

Langkah pertama yang harus dilakukan adalah masuk (Login/Sign In)
ke WP-ADMIN yang telah dibuat sebelumnya. Berikut langkah-lankahnya:
e Buka program /nternet browser (Mozilla Firefox/Chrome/IE,dll).

2 9D

Mozilla Firefox  Google Chrome

Gambar 1. Shortcut Internet Browser.

e Buka URL atau akses alamat yang digunakan untuk instalasi Wordpress
dengan ditambahan wp-admin .
Contoh misalnya alamat situs/instalasi Wordpress ada di
http://www.oiry.net , maka untuk login sebagai administrator
alamatnya adalah http://www.oiry.net/wp-admin

) Mahakreasitama Safety Institute > Log In - Mozilla Firefox

File Edit Wiew History Bookmarks Tools  Help

i .+ Mahakreasitama Safety Institute » Log In | S

é mahakreasitama, comweb fwp-admin C E

|idatats]
Gambar 2. URL / Alamat Akses WP_ADMIN.

e Maka akan muncul halaman Admin Wordpress seperti gambar 3.
Kemudian masukan Username dan Pasword.

Username

Fassword

O] Remember Me

Gambar 3. Tampilan Halaman Login Admin Wordpress.

e Berikut ini tampilan utama halaman Admin Wordpress (Dashboard).

© khudri.com | Belajar dan Berbagi Ilmu . 2



TUTORIAL: ADMINISTRATOR WORDPRESS - SELFHOTING

Last Modified: Mar, 29" 2014.

| i Dashboard « Mahakzeasitama Safety Institut. . |+ |

(‘ mahakreasibama, comjweb wp-adin/

ama Safely Instilute Il &= New # Customizil

Gallery

Dashboard

Settings Page. Dismiss

Activity
Recenthy’ Published

16th, 22 4 Welcome

At a Glance

Evants Manager is ready to gol It is highly recommended you read the Getting Staned guide

Quick Draft

WordPress News

wordpress.org, Host not found

| Part1

RSS Error. WP HTTP Error: Could not resolve host:

Gambar 4. Halaman Admin Wordpress (Dashboard).

GENERAL SETTING DAN PERMALINKS

an our site, as well as checking out the

Menu SETTING di Wordpress khususnya bagian General sebenarnya
sudah terproses saat proses instalasi. Namun bagian ini sangat penting sebagai
langkah awal identitas situs atau representasi yang bisa menggambarkan
pemilik situs dan isinya. Karena dibagian Setting-General berisi judul,
Berikut ini tampilan

slogan/tagline, zona waktu, format tanggal dan lainnya.

dalam menu Setting-General:

e Login WP-ADMIN (Lihat penjelasan sebelumnya). Jika sudah dalam
status login wp-admin, abaikan langkah ini dan langsung ke langkah

berikutnya.

e Setelah berada di tampilan utama halaman WP-ADMIN (Dashboard),
klik menu Setting — General. Sehingga muncul tampilan seperti dalam

gambar 5,6, dan 7.
f 1 L] + N ary | Customizl
jol It & high ndwd T
Site Title Mahakreasitarna Safety institute
Tagline Committed to providing the best servic
WordPress Address (URL) http: //mahakoessitams. com /et

Site Address (URL)

http://mahskressitama.con/fweb

Sedtings

General

webmahakreastama

E-mall Address

Membership [0 Anvone can register

Gambar 5. General Setting - Part 1.
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# Mahakiessitama Safety Institute I8 4 New Ballery | # Eustomizit

E-mail Address ‘webmahakreasitam

Membership [ Anyone can register

New User Default Role Subscriver s

Timezone Jakarta -

15 2014-83-37 17:14:084

Date Format O March 17, 2014
O 2014/03/17
O 03R4
® 17/03/2014

O custom: dimey  17/03/2014

0se & oiy in the same timezone 8s you.

This timezone is currentty in standard time
This timezone does not observe daylight saving tme

Documentation on date and time formatting

Gambar 6. General Setting - Part 2.

& Mahakreasitama Safety Instiute 8 + Mew Ballery | Customizil

Date Format O March 17, 2014
© 2014/0317
O oanTro4
® 17marzn14

O Custom: wmy 17/03/2014

Gambar 7. General Setting - Part 3.

e Site Title merupakan judul situs.

Documentation on date and time formatting

Time Format Q 514pm
O s1apm
® 1714
O custom: HI 17114

Week Starts On hMonday -

-Sm‘!':'hanm
reating with WordPress

| Part1

is 2814-02-17 1&:14:04 Local time

e Tagline dapat berisi slogan atau motto atau sejenisnya untuk

mempertegas judul situs.

e Dan seterusnya sampai format tanggal dan waktu.

e Jika perubahan sudah benar dan sesuai keinginan Anda, selanjutnya klik

tombol Save Changes.

Bagian berikutnya yang cukup penting dalam menu setting adalah
Permalinks (Permanent Links). Secara singkat Permalinks merupakan tautan
permanen dari setiap artikel yang dibuat dalam Wordpress. Sehingga mudah
diingat dan ramah terhadap mesin pencari (Search Engine Friendly). Sebagai
contoh URL http://namadomain.com/kategori/judul-artikel/ akan lebih mudah

diingat strukturnya dan juga lebih search engine friendly dibandingkan alamat

http: //namadomain.com/?p=123.
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Berikut ini langkah-langkah untuk setting permalinks dalam Wordpress.
e Login WP-ADMIN (Lihat penjelasan sebelumnya). Jika sudah dalam
status login wp-admin, abaikan langkah ini dan langsung ke langkah
berikutnya.
e Setelah berada di tampilan utama halaman WP-ADMIN (Dashboard),
klik menu Setting - Permalinks. Sehingga muncul tampilan seperti
dalam gambar 8 dan 9.

\akreasitarna Safuty Instilute 8 4 New Gallery € Cuslomizil W Howdy, Mahakreasitama S x
Common Settings
O Derfault http://lecalhest/mahakreasitama/ueh/Tp=123
Q Day and name http://localhost fmahakreasitamadueh/2814/03/17/sample-post/
Settings ) Menth and name httpif flecalhost fmahakreasitamalueh,/ 2814/ 03/ sample-post
O Numeric http://localhost fmahakreasitamafueh/archives /123
) Pest name kttp:/flocalhost /makakreasitama/uebfsample-post/
Madia
v Y ifi o akr ita f
Permalinks @ Custom Structure http:f{localhost fmahakreasitama/ueh
fEcategoryi/Epostnamek-Kyear %/
Opticnal
If you like, you may enter custom structures for your category and tag URLs here, For example, using tepics ac your calegory base
would make your category links [ke http://example. org/topics/uncategorized/ . If you leave these blank the defaulis wall be used
Category base
v
Gambar 8. Setting - Permalinks - Part 1.
& Mahakrezsitama Safety Institute 8 =+ Mew Gallery A Customizil W Howdy, Mahakeasitama 3 ¥
) Numeric http:/flocalhost /mahakreasitama/web/archives /123
) Post name http:fflocalhost /mahakreasitama/ueh/<ample-post/
& Custem Structure hittp://localhost /mahakreasitamasueh
fEcategor yh/FpostnameR-Lyear®/
Optional
If you like, you may enter custom structures for your category and tag URLs here. For example, using topics as your calegory base
would make your category links like http://example. ergftopics/uncategorized/ If you leave these biank the defaults will be used
Category base
Tag base
Save Changes
Thank youw for creating wih WordPress
-

Gambar 9. Setting - Permalinks - Part 2.

e Sebagai contoh gambar 8 dan 9, Site URL (tempat instalasi Wordpress)
berada di komputer dengan alamat http://localhost/***** /*** = hukan
alamat online (screenshot dari tampilan localhost). Namun cara
settingannya tetap sama, karena hanya merubah bagian belakang
setelah site url.
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Silahkan dipilih sesuai keinginan Anda untuk struktur perm/inks.
Misalkan Anda menginginkan struktur alamat permalinks setelah site
url berbentuk /kategori/judul-tahun/ , maka pilih yang Custome
Structure.

Kemudian isi seperti berikut ini:

/Y%category %,/ %postname %-%year%,/

Setelah semua perubahan sudah dilakukan dengan benar dan sesuai
keinginan Anda. Kemudial klik tombol Save Changes.

Untuk sub menu lain dalam setting (writing, reading, dan seterusnya),

silahkan dipelajari sendiri/kunjungi situs Wordpress.org/mencari di Internet.

USERS

All Users (Menampilkan Daftar Pengguna)

Berikut ini langkah-langkah menampilkan daftar Pengguna (Users):
Login WP-ADMIN (Lihat penjelasan sebelumnya). Jika sudah dalam
status login wp-admin, abaikan langkah ini dan langsung ke langkah
berikutnya.

Setelah berada di tampilan utama halaman WP-ADMIN (Dashboard),
klik menu Users - All Users.

Add New Users (Menambah Pengguna Baru)

Berikut ini langkah-langkah menampilkan daftar Pengguna (Users):
Login WP-ADMIN (Lihat penjelasan sebelumnya). Jika sudah dalam
status login wp-admin, abaikan langkah ini dan langsung ke langkah
berikutnya.

Setelah berada di tampilan utama halaman WP-ADMIN (Dashboard),
klik menu Users - Add New.

Silahkan isi mulai dari Username (nama pengguna untuk login), Email,
First Name (nama depan), Last Name (nama belakang), dan seterusnya..
Tanda ”(requiered)” berarti bahwa iisian tersebut tidak boleh kosong
(harus ada isi).

Kemudian klik tombol Add New User untuk menyimpan data Pengguna
baru tersebut.

POSTS DAN CATEGORIES

Bagaimana cara menulis artikel di Wordpress??
Bagian berikut ini akan menjelaskan dengan singkat cara menulis artikel

(Add), mengubah artikel (£dit) dan membuat kategori untuk setiap artikel yang
ditulis di Wordpress, atau sering dikenal dengan istilah ” Posting Article”.

Sebelum menjelaskan tentang cara menulis artikel (add new post) di

Wordpress, terlebih dahulu dijelaskan cara menambah kategori (add new
category). Hal ini bertujuan agar dalam pembuatan artikel sudah tersedia
kategori-kategori artikelnya dan dapat dipilih langsung kategori mana yang
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tepat untuk artikel tersebut. Rencanakan dengan sebaik-baiknya, kategori apa
yang akan diperlukan dalam situs Anda, beserta sub kategorinya. Meskipun
kategori ini dapat ditambahkan sewaktu-waktu, namun alangkah baiknya jika
sudah direncanakan dari awal. Seiring berkembangnya situs Anda, kemungkinan
besar akan menstimulasi ide untuk memperluas konten dan menambah kategori
dalam situs Anda.

Add New Category (Menambah Kategori)

Berikut ini langkah-langkah untuk menambah kategori baru:.

e Login WP-ADMIN (Lihat penjelasan sebelumnya). Jika sudah dalam
status login wp-admin, abaikan langkah ini dan langsung ke langkah
berikutnya.

e Setelah berada di tampilan utama halaman WP-ADMIN (Dashboard),
klik menu Posts - Categories. Sehingga muncul tampilan seperti dalam

gambar 10.
Institute 8 4 New Gallery € Cuslomizil W Howdy, Mahakreasitama 3 -
an Optinns Help
e LI Categories
A Posts Events Manager is ready 1o gol It 18 highly recommended you read the Getting Started guide on our site, as well as checking out the
Settings Page. Dismiss
Saarch C ategares
Categories ;
Add New Category Bulk Actions s | apply
Narme 0 Wame Description Slug Fosts
[0 Advertising ads-iklan

Articles

1 Job Vacancy career-job vacancy yacancy ]

that fhave cluldren categories for Bebiop and

Gambar 10. Posts - Categories.

e Untuk menambah kategori baru, lihat dibagian sebelah kiri, di bawah
tulisan Add New Category.
Contoh:
Name (isi nama kategori) : Job Vacancy
Slug (alamat URL dari kategori, isi dengan huruf kecil): job-vacancy
Parent: None ((Jika sub-kategori pilih induknya yang sudah ada).
Description (deksripsi kategori): Informasi lowongan pekerjaan.

e Kemudian klik tombol Add New Category.

e Ulangi langkah-langkah tersebut di atas untuk menambah kategori-
kategori berikutnya sesuai p/anning Anda.
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Edit Category

| Part1

Berikut ini langkah-langkah untuk mengubah kategori:.

Login WP-ADMIN (Lihat penjelasan sebelumnya). Jika sudah dalam
status login wp-admin, abaikan langkah ini dan langsung ke langkah
berikutnya.

Setelah berada di tampilan utama halaman WP-ADMIN (Dashboard),
klik menu Posts - Categories. Sehingga muncul tampilan seperti dalam
gambar 10.

Lihat kolom sebelah kanan yang menampilkan daftar kategori dalam
situs Anda.

Arahkan kursor mouse dan klik kategori yang akan diubah. Misalkan
akan mengubah kategori News, maka klik tulisan News yang berwarna
biru muda (gambar 11). Sehingga muncul tampilan seperti dalam
gambar 12.

[0 Job Vacancy career-job wvacancy wACANCY 1]
L2
[0 Mahakreasitama mahakreasitama 0
[0 Mews Mews about events, news 1
Edif | s : training, consulting,
Edit "Mews"
De\ete seminar, workshop.
Others others a
O Mame Description Slug Posts
BUIK ACtions Apply B lters

Gambar 11. Posts - Edit/Update Category - Part 1.

hakreastama Safety Instiute B8 + New View Category Galery

Name News

Slug MEws

Parent Mone b

Description Mews about events, training, consuling, seminar, warkshop

Gambar 12. Posts - Edit/Update Category - Part 2.

Silahkan melakukan perubahan sesuai yang Anda kehendaki.
Kemudian klik tombol Update.
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Add New Post - Posting Article

Berikut ini langkah-langkah untuk menulis artikel baru:.

e Login WP-ADMIN (Lihat penjelasan sebelumnya). Jika sudah dalam
status login wp-admin, abaikan langkah ini dan langsung ke langkah
berikutnya.

e Setelah berada di tampilan utama halaman WP-ADMIN (Dashboard),
klik menu Posts - Add New. Sehingga muncul tampilan seperti dalam
gambar 13.

Tulis Judul Arikel di sini Layout Options

Parmalink http-Mocathestimshakraasaamatwebiotharsiulis-judu-arkat Defoull posts tayout b set to | Lelft shdelar

Seled a specific layoat for this pest

Derault iayout | Left sidebar )

Publich

P Ctatus: Drafi Ecit

W Wisibility: Public E e >

Gambar 13. Posts - Add New Post.

e Lihat bagian kanan atas, di atas editor artikel. Klik tombol Visual
(tampilan editor visual, untuk penulisan artikel sederhana) atau klik
tombol 7ext (tampilan kode berbasis html yang sudah disesuaikan
dengan Wordpress, untuk penulisan artikel yang lebih kompleks,
memiliki dasar pengetahuan tentang HTML).

e Silahkan tulis judul artikel di bagian atas dan isi artikelnya sesuai model
penulisan yang Anda pilih (Visual atau Text). Hasil yang akan tampil di
situs adalah seperti yang terlihat dalam tampilan Visual.

e Contoh penulisan artikel seperti dalam gambar 14 (Visual) dan gambar

15 (Text).
Welcome Layout Options
Permalink: http://localhost/mahakreasitama/we b/inews/mahakreasitama-2014/ Default posts lavout is set 1o © Left sidebar
Edit i Post Get Shortlink
0y A i ual | Text
B T == E ¢ = = = =< Ed
Welcome to MAHAKREAS] A I 7 INSTITUTE i
yan Jasa Keselamatan dan Kesehatan Kerja (PJK3) vang Select a specific layout for this post
13| eKkt

Default Iayout | Left sidebar )

ri, Lembaga Pendidikan dan Pemerintahan.

Publish

? Status: Published Edit

bangan makro ekonomi di Indonesia vang s cepat a litw- Dualalie Sdit

Gambar 14. Posts - Add /\-/e'W Post - VlsualVIeW
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Welcome Layout Options

Permalink: hit ahakreastamaiwebinews/mahakreasitama-2014/

Default posts layoul is set to © Left sidebar
Edit Yiew Post Get Shortiink

layout for this

0 Add Media ined feft and rght

Vigual | Text
=&h be
b i link  bequote dad ins img | ul | ol | W | code| more | close tags mier
fullscrean
Select a specific layout for this post
ep align="justify“>«<strong>lelcome to <span style="color: “

e a cpan =tvle=" . et o Levsi b o [ s -
HOORRTT;">» MAHAC/span><span style="color: Default fayout ( Left sidebar ) |+
#TeB0@2 ;" >KREASITAMAC /span> <span style="color:

#00TfR0; " »SAFETY< /span> <span style="color:
#ff02R0;">INSTITUTE</ span></strong></p>
<p align="justify"»adalah Perusahaan Jasa Keselamatan dan Publish

Kesehatan Kerja {PIK3) yang mengembangkan kompetensi personal

maupun organisasi di sektor Bisnis, Industri, Lembaga Pendidikan Preview Changes
dan Pemerintahan.</p>

cp align="justify"><span style="font-size: 28px; color: #@ERRff;"> ¥ Status: Published Edit

al Tahun 2212, Mahakreasitama safety

estrongame/strongs <fspam>

Vbl Daalalie Eoc o

Gambar 15. Posts - Add New Post - Te/x".t View.

e Kemudian di bagian kolom menu sebelah kanan, pilih kategori
artikelnya (bisa lebih dari satu).

Categories
All Categories Most Used

Advertising
Aricles

Job Wacancy
Wlahakreasitama
Mews

Others

™ (= W W ™

+ Add Hew Category

Gambar 16. Posts - Add New Post - Category.

e Kemudian untuk menyimpan dan dapat muncul di situs Anda, klik
tombol Publish.

e Congratulation. Anda sudah dapat membuat artikel di Wordpress.

Edit Post

e Login WP-ADMIN (Lihat penjelasan sebelumnya). Jika sudah dalam
status login wp-admin, abaikan langkah ini dan langsung ke langkah
berikutnya.

e Setelah berada di tampilan utama halaman WP-ADMIN (Dashboard),
klik menu Posts - All Post (gambar 17).
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e Setelah itu akan tampil daftar artikel yang ada (gambar 18). Kemudian
klik artikel yang ingin diubah. Contoh di sini untuk judul artikel
"Welcome” seperti dalam gambar 19 (tampilan Visual/) dan gambar 20
(tampilan 7ex?).

afety instinte B o+ Mew  Gabery | Cislomizie W Hovaly, abakrassiama =0 |

Posts  Add tew

Evenls Manager is neady to gol B is highly recommended you read the Gelling Started guide on cur sile, a5 well as chacking out the
Settngs Pags. [ 2

1 pok aved to the Trash. Undo

All Published (1] | Trazh Soarch P
Bulk Actions s appy Show all dates W View all categones ¥ Fihe B
o The Auhar Categanes Tags » Date
Mahakreasia  Mlaws =
ma s
Publishe
[ e Anor Caegones Tage H Date
Bulk Actions
bt frishaby past amafvesbivarad et cho et = 18estiormedt e

Gambar 18. Posts - All Posts.

te P E v st Gallery S Costomizitl W M o
Edit Post  add tew
: i Evaits Mai raady 10 go! I g highly recomimanded you raad the Getlng Stated gulde on our sde, as well a3 chacking out 1he
Sattings F 93
All Pasts
Welcome Layout Options
Permalink: el nahak 1 Defaylt posts layout iz =6t 10 Left sidebar
Edk | iew =t Shartirk
B3 Add Media g4l
B| I ==
Welcome to MAHA
Select a specific layout for this post
Default layout { Lett sidebar ) «
Publish
Preniaw Changes
T Statue. Published Edd
o -

Wiaikilitu: Buhlin Fat

osts - E a';t Posts - I/isa&al Mod ,

# Customizitt E’ﬁl e s L

titwts  H@

Edit Post  adu tew

Events Manager i ready 10 gol It is highly recommendad you raad the Gattng Starled guide on our sita, as well as chackng out the
Settings Page: Dismiss
Welcome Layout Options

Permalink: hig ocaihosts

Default posts layou et 10 - Left sidebar

Ecit Vienw Fost

Yo can o ar this

f and fight

Oy Agdd Madia 5 Text
b i link b-quole  ded | ns (img  ul ol & |code| mome |closelags

fullzcrasn

Select a specific layout for this post
p align="justify™
HEOORTT ;"
#feqons ;"
H#ODFFOD;™
wifoaon

restrongalielcome o «span styles"color: ~

fiespan style="ealor: DIETAWT (30Ul { LM sidehar | &
«/spans cspan styles"color:

sm> <zpan style="coler:

pan>cistrongs </ ps

p aligne" dxlah Perusahasn Jasa Heselamatsn dan Publish

Kesehatan Kerda

yang mengembangkan kompetensi personal

maupun organisasi 41 sekter Bisnis, Industedl, Lembaga Pemdidikan Praviaw Change
dan Pemerintashan.</p>

. - i .
ep align="justify*respan styles"fant- : 28pi; color: &GBBETF;"> T Status. Published Ed

estrongsie/ strongs e/sparsulad Tahun 2002, Mahakreasitems Safety

Viashilite: Blallin Fda

Gambar 20. Posts - Edit Posts - Text M(;de.
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e Silahkan melakukan perubahan sesuai keinginan Anda.

e Kemudian untuk menyimpan perubahan tersebut, klik tombol Update
(gambar 21).

Publish

Preview Changes
Status: Published Edit
& Visibility: Public Edit
D) Revisions: 16 Browse

il Published an: Jan 16, 2014 @ 22:41
Edit

Move to Trash Update

Gambar 21. Posts - Edit Posts - Update.

PAGES

Pages sebenarnya mirip atau hampir sama dengan Posts, hanya saja
kedudukan Pages dalam struktur Wordpress difokuskan untuk kelompok artikel
yang lebih permanen dan jarang ada tambahan baru serta sering digunakan
sebagai menu utama. Pagesjuga tidak memiliki fitur kategori seperti yang ada di
struktur Posts.

Add New Page

Berikut ini langkah-langkah untuk menulis halaman (page) baru:.

e Login WP-ADMIN (Lihat penjelasan sebelumnya). Jika sudah dalam
status login wp-admin, abaikan langkah ini dan langsung ke langkah
berikutnya.

e Setelah berada di tampilan utama halaman WP-ADMIN (Dashboard),
klik menu Pages - Add New. Sehingga muncul tampilan seperti dalam

gambar 22.
nstitute 1 -+ llery | # Custormizif! W Howedy, b itar 1|
Add New Page
Events Manager is ready to gol It is highly recommended you read the Getling Started guide on our site, as well as checking out the

thir P Diter

Tulis Judul di sini Layout Options

Permalink: hitp Mocaltostimahakreasitamafwshtulis-judubdi-sinl | Edt Default pagas layout is set 1o - No

sidebars : full width layout
B Add Media "
B I ™ i =E == — =

Select a specific layout for this page

Derault iayout [ No sidebars | Tull wic s

Publish

ave Diraft Freview

T Status: Draft Edit

Gambar 22. Pages - Add New Post.
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e Lihat bagian kanan atas, di atas editor. Klik tombol Visual (tampilan
editor visual, untuk penulisan artikel sederhana) atau klik tombol 7ext
(tampilan kode berbasis html yang sudah disesuaikan dengan
Wordpress, untuk penulisan halaman yang lebih kompleks, memiliki
dasar pengetahuan tentang HTML).

e Silahkan tulis judul halaman di bagian atas dan isi halaman tersebut
sesuai model penulisan yang Anda pilih (Visual atau Text). Hasil yang
akan tampil di situs adalah seperti yang terlihat dalam tampilan Visual.

e Contoh penulisan halaman seperti dalam gambar 23 (Visual) dan
gambar 24 (Text).

About Us Layout Options

F = Wip focalhostimahakreasitamafwebfprofilefabout-us/ E fault & ke aab ¥
Permalink: hip focalnost/imahakreasitamafveb/profile/about-us/ Edt Default pages layout is set to : Ne
View Page | (Get Shoetink sidebars : full width layout

Q3 Add Media You can define a specific fayout for this

page by using the pre-defined left and right

B I = = EglE=s = = W E sidebars, The delaull layouts can be
defined in the WordPress customizer
PT. INDAH MAHA KREASITAMA (MAHA'\ EASITAMA S + -~

SCreen fighe
INSTITUTE)

Select a specific layout for this page

Derault layout ( No sidebars | full wic »

Publish

Preview Changes

nerancang, me hangkan dan menerapkan SMK3 vang efektif
R oo i A 9 Status: Published Edit
Mnalisa vang tepat dan akurat dalam menghadapi pasar tenaga keria -
Gambar 23. Pages - Add New Page - Visual View.
About Us Layeut Options
Parmalink: htip:#localhosi/mahakreasitamalwebiprofilefabout-usd  Edit Default pages layout is set to © No
fewy Page || Get Shortink sidebars : full width layout
0y Add Media il | e You can it for this
page by d feft and right
b | 4 lok | beguote | del ins | dmg | ul | ol | N | sode | more | closetags sitebars. T apcuits can be
0 the WordPress custormizer
fuliscreen ol g
<p align="justify™»<strong>PT. IND&H MAHA KREASITAMA (cspan s Select a specific layout for this page
style="color: #PPO&TT;"»MAHACfspan><span style="color:
#feB@a ;" *KREASITANAC/spans <span Style="color: Default layout { No sidebars | full wic «
H2RTTR8;" »SAFETY</span> <span style="color:
#ffooee; " »INSTITUTEC span> ) ¢/strang> ¢/ p>
¢p align="justify"»adalah Perusshasn Jasa meselsmatan dan
Kesehatan Kerja (PIE3) yang mengembangkan kompetensi personal Publish
maupun organisasi di sektor Bisnis, Industri, Lembaga Pendidikan
dan Pemerintahan.<fp> Praview Changes
¢p align="justify"s<span style="font-size: 2Bpx; color: #0OORTT;"»
cstrongrMe/strongr</spansulai Tahun 2012, Mahakreasitama Safety f Staiws: Published Edit 5

Gambar 24. Pages - Add New Page - Text View.

e Kemudian di bagian kolom menu sebelah kanan, pilih induk (parent)
dari halaman tersebut, jika halaman tersebut merupakan induk maka
pilih yang (no parent).

Page Attributes

Parent
| (no parent) 3|

Gambar 25. Pages - Add New Page - Parent or Child.
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e Kemudian untuk menyimpan dan dapat muncul di situs Anda, klik

tombol Publish.
e Congratulation. Anda sudah dapat membuat halaman (page) di
Wordpress.
Edit Page

e Login WP-ADMIN (Lihat penjelasan sebelumnya). Jika sudah dalam
status login wp-admin, abaikan langkah ini dan langsung ke langkah
berikutnya.

e Setelah berada di tampilan utama halaman WP-ADMIN (Dashboard),
klik menu Pages - All Pages (gambar 26).

B Comments Add Mew

Gambar 26. Pages - Menu All Pages.

e Setelah itu akan tampil daftar halaman (pages) yang ada (gambar 27).
Kemudian klik judul page yang ingin diubah. Contoh di sini untuk judul
artikel "About Us” seperti dalam gambar 28 (tampilan Visual) dan
gambar 29 (tampilan 7ex?).

] + New  Gallery S CSiomted] m Huwely. Mahsimasitama 51 | [
Mahakrace 4

— Vigien Mission Benatit

1 Ragistration

[ Relation

o pheTpast=Phoctim=

Gambar 27. Pages - All Pages.

wa W 4 Mow ViewPage Gallery N CuStomizil w Hawdly, Mahakressitama 5. =
Edit Page add tew

Ewente Manager ic reedy 10 gol It iz highly recommendad you rosd the Gatting Staned guide an our site, ag wall 32 chacking out the

@ Fages

All Pages

Layout Optiens

Dafault pages Ryeut s set to ! No
sidebars : Tull width layoui

Oy Add Med

B! T === = - R e

PT. INDAH MAHA KREASITAMA (MAHA v ETY S =
INSTITUTE)

Select 3 specific layout far this paga

Derauit l3yout ( No sidebars - full wic s

Publish

T Snatus Published Edit

 Gambar 28. Pages - Edit Page - Visual Mode.
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Safely Institute R ¥ Mew View Page Gallery [0 Customiznl

Edit Page Add new

Events Manager is ready Lo gol It i highly recommendad
Settings Paga Dismiss

W Fages

All Pages

About Us

Parmalink: hitp:focslhost/mahakieadaamaliwebiprofile/sbou-vs/  Eot

View Poge | et Shoetiink

87 Add Media

b f | link bguote @ ns img| ul | ol B codel more | close tags

fullscraen

<p align="fustify">estrongsPT. INDAH MAHA KREASITAMA (<span o
styles"color: H0000F;"INAHAC spanycspan style="coler:

SITAMA</span: cspan style="color:

Tv</spany cspan style="celer:
HETITUTE«/spans )</ strongs ¢/ps

ah Ferusahaan Jasa Keselamatan dan

3) yanrg mengembangkan kampetensi personal
sekror Eizniz, Industri, Lambsgs Pendidikan

span style="font-size: 28px; color: #00007F;™>

molstrongrofspanrulal Tahun 2812, Mahakressitema Safety

you read the Getling Staded gu

| Part1

e on out site, 53 well as checking oul the

Layeut Optiens

sat to : Mo

Dafauli pages layoud |

iy
sidelars : full width layout

Select a specific layout for this page

Defaull layoul { ND sidebars | full wic s

Fublish
Praview Changs

T Status: Published Edi

Gambar 29. Pages - Edit Page - Text Mode.

e Silahkan melakukan perubahan isi page sesuai keinginan Anda.
e Pada kolom sebelah kanan, jika ingin mengubah induk (parent) page,
silahkan dipilih induknya sesuai keinginan Anda (gambar 30).

Page Attributes

Parent

| Profile v |
(no parent)
| Dorwnload
Events
Categories
Locations
tly Bookings
Tags

Professional Experts
Yision Mission Benefit
Registration
Relation
Cliert
Client and Partner
Link
Fartner
Schedule
Training Calendar
Services

Cunsulting s
et fext eatured image

e upper

Gambar 30. Pages - Edit Page - Parent or Child.

e Kemudian untuk menyimpan perubahan tersebut, klik tombol Update

(gambar 31).

Pubklish

Preview Changes

? Status: Published Edit

@ Visibility: Public Edit

“0) Revisions: 31 Browse
it Published on: Jan 17, 2014 @ 6:49
Edit

tove to Trash

Gambar 31. Pages - Edit Page - Update
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MEDIA LIBRARY

Menampilkan Daftar Media
Berikut ini langkah-langkah menampilkan daftar media yang sudah di-
upload.:

e Login WP-ADMIN (Lihat penjelasan sebelumnya). Jika sudah dalam
status login wp-admin, abaikan langkah ini dan langsung ke langkah
berikutnya.

e Setelah berada di tampilan utama halaman WP-ADMIN (Dashboard),
klik menu Media - Library.

Add Mew

Gambar 32. Media - Library.

Upload Media
Berikut ini langkah-langkah menampilkan daftar Pengguna (Users):

e Login WP-ADMIN (Lihat penjelasan sebelumnya). Jika sudah dalam
status login wp-admin, abaikan langkah ini dan langsung ke langkah
berikutnya.

e Setelah berada di tampilan utama halaman WP-ADMIN (Dashboard),
klik menu Media - Add New.

# Custormzitl w Howdy, Mahakreasitama 5.0 | [

Upload New Media

Select Files

Gambar 33. Media - Add New.

e Kemudian klik tombol Select Files. Sehingga muncu tampilan seperti

dalam gambar 34.

Look in: | £ plain-design » ¢ ? b E-

N Marne Size  Twpe Date #
I_ﬁ @slide-ibmp 2,193 KB ACDSee BMP Image 03-0z
by Recent @slide-4.bmp 2,198 KB ACDSee BMP Image 03-0z
Documents | f <5, brrp 2,199 KE ACDSecBMP Image  03-02
= @sllde—l.]pg 120 KB &CDSes JPEG Image 03-02
L_‘} @sth-Z.]pg 68 KB aCDSes JPEG Image 03-02
Desktop @sllde—S.]pg 115 KB #CDSes JPEG Image 03-02

=lid=-4.jpa 115 KB ACDSes JPEG Imesge n3-02

129 KB ACDSes JPEG Image n3-02

‘_J?‘ @mntact—header-lme.png 6l KB ACDSee PMG Image 10-02
Docz logo-customizr . png Z3 KB ACDSes PMG Image n3-0z
@Iogo-naw-lsﬂ.png 19 KB  ACDSes PMG Image nz-oz
== @Iogo-naw-ZTD.png 3B KB  ACDSes PMG Image nz-oz
,:)Ig logo-newe-Full. png 312 KE ACDSes PMG Image 0z-02
My t:mpuler @Ingn-naw-whiteZSDxlDD.png Z1 KB ACDSee PMG Image 03-02

£ >

‘;‘! File narne: slide-5.jpg bl

i ;
iy Metwork Files of type | &l Files v |

Gambar 34. Media - Add New - Select Files.
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e Pilih file yang akan di-upload. Kemudian klik tombol Open.
Setting Slide

Berikut ini langkah-langkah menampilkan daftar Pengguna (Users):

e Login WP-ADMIN (Lihat penjelasan sebelumnya). Jika sudah dalam
status login wp-admin, abaikan langkah ini dan langsung ke langkah
berikutnya.

e Setelah berada di tampilan utama halaman WP-ADMIN (Dashboard),
klik menu Media - Library.

e Klik judul (nama file) yang akan di setting sebagai gambar bergerak
slider). Contoh di sini yang akan di setting adalah file "slide-5".

WY @ Mshakressitama Safety Instilute + New Gallery | Eustonmizil w Hawedy, Mahakreasitama 3.1
screen Ootiol Halp

U)o Media Library add Hew
A Posts All () | Images (5] | Unattached Search Madia
0y Mediz Bulk Actions ¥ Apply Show all dates » | Filtar
Library (] File Author Uploaded to ] Date
0 pre— slide § Admin Linattached) 2Mmam2n
" oy PE [Earuces ach
o B

dit Delete Permanently iew

Gambar 35. Media - Library - Edit.

e Pada bagian Slider Options, set Yes (Add to a slider).
Slider Options

Add to a slider

Add to a slider (create one if needed)

Gambar 36. Media - Library - Slider Options.

e Pada bagian Choose a linked page or post pilih No Link jika slider
tersebut tidak akan diberi link (URL). Jika ingin mereferensikan gambar
slider tersebut ke page (post) tertentu, pilih judul halaman (page) atau
judul post (artikel) yang akan ditautkan denga gambar slider tersebut.

Choose a linked page or post (among the last 100).

Mo link

Jpost} Welcome

Fartner

Client

Wy Bookings

Tags

Categories
Locations

Events

Client and Parther
Link

Support

Contact Us
Fegistration
Download

Term of Service
Privacy Policy
Faq

Training Calendar
Felation b

Gambar 37. Media - Library - Slider Link.

{page
{pane
{page
{page
{pane
{page
{page
{page
{page
{page
{page
{pane
{page
{page
{page
{page
{page
{page
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e Jika pertama kali membuat slider, isikan nama slider, kemudian klik
tombol Add a Slider. (Jika Anda akan memilih dari daftar yang sudah ada
sebelumnya, pilih daftar nama slider yang Anda inginkan).

wty Institute 9 4 New ‘iew Attachment Page Gallery [0 Customizitl W Howdy, Mahakreasitama 5.1 | [

Choose a linked page or post famong the last 100).

Mo link v

Choose a slider

— Select a slider —

Delete this slider

Slide Butto Butto

it Sl B =
Image wE e Tee nText nLink GHE
o,
A
;  Ect
= v

ambar 38. Media - Library - Create or?bbose Slider.

G

e Kemudain pada kolom sebelah kanan, klik tombol Update untuk
menyimpan perubahan tersebut.
File narne: slide-5.jpy
File type: JPG
File size: 128 kB

Dirmensions: 1500 = 500

Delete Permanently

Gambar 39. Media - Library - Update.
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